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i i ‘TJ+:'CRETO EXECUTIVO N° 3976 DE 27 DE AGOSTO DE 2020

OFICIALIZA A TABELA DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DO PODER EXECUTIVO
DO MUNICIPIO DE SAO MARTINHO DA SERRA-RS.

CONSIDERANDO: o Art. 3° da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991,
que considera a gestdo de documentos, como sendo um conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgao, tramitagdo, uso,
avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a eliminagéo
ou recolhimento para guarda permanente;

CONSIDERANDO: a Ata de aprovagdo da Tabela de Temporalidade pela
comissao de avaliacdo dos documentos do Arquivo Geral, nomeada Portaria GP
2637/2020 e alterada pela Portaria 2747/2020, na qual consta a aprovagao da
tabela de temporalidade por unanimidade dos membros designados;

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA, usando
das atribuigbes legais que |he s@o conferidas no art. 76 da Lei Organica do
Municipio:

DECRETA

Art. 1° Fica oficializada a Tabela de Temporalidade Documental dos
documentos arquivisticos do Poder Executivo do° municipio de Sao Martinho da
Serra= RS, que estdo soba guarda, do Arquivo Geral e estabelecido o processo de
eliminagdo:dos ‘documentos produzidos e recebidos pelo Poder Executivo deste
municipio.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DO PREFEITO DE SAO MARTINHO DA SERRA, aos 27
dias do més de agosto de 2020.
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Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sao Martinho da Serra

ATA DE REUNIAO PARA DELIBERAGAO E APROVACAO DA
TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE SAO MARTINHO DA
SERRA-RS.

Aos vinte e seis dias do més de agosto de dois mil e vintes, as dez horas,
reuniram-se, por video-chamada, os integrantes designados pela Portaria GP
2637 de 19 de fevereiro de 2020, alterada pela Portaria GP 2747 de 21 de agosto
de 2020, que nomeou servidores para comporem a comisséo de avaliagdo de
documentos do arquivo geral, para analise e aprovagdo da tabela de
temporalidade do arquivo geral do- municipio, que foi disponibilizada aos
integrantes do grupo no dia 21/08/2020. Apos a analise da referida tabela, pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a servidora Luana Cechin, sugeriu, no
que tange as prestagdes de contas da mencionada Secretaria, constasse na
tabela a necessidade de digitalizagdo das mesmas antes da eliminagéo. Pela
Secretaria Municipal de Obras, o servidor Guilherme Ceretta Flores, sugeriu que
no que tange a documentagdo de engenharia, a documentagao fosse guardada
por trinta anos e antes da eliminacédo fosse digitalizada. As alteracoes sugeridas
foram aprovadas de forma unanime. Feitas as alteracoes mencionadas, a
tabela de temporalidade, parte integrante desta ata, foi submetida a votacao,
tendo sido a mesma aprovada de forma unanime pelos membros
designados pelas supramencionadas Portarias. Nao havendo mais nada a ser
tratado, foi lavrada a presente Ata, que foi disponibilizada no grupo de aplicativo
de mensagens, sendo aprovada por todos e encaminhada para assinat/.gra.
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DATA: 48 O ;2020
Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de S0 Martinho da Serra ) .2 R,@#
PORTARIA GP N° 2637, DE 19 DE FEVEREIRO DE : :

NOMEIA SERVIDORES PARA COMPOR COMISSAO

DE AVALIAGAO DE DOCUMENTQS DO ARQUIVO
GERAL " e

CONSIDERANDO a importancia de implantar processo de avaliagio de
documentos, visando a elaboragéo de tabela de temporalidade dos documentos mantidos
nos arquivos da Prefeitura Municipal de Sao Martinho da Serra;

CONSIDERANDO a necessidade de ravaliagéo e liberagdo de espagos,
reduzindo ao minimo essencial a documentagdo acumulada, sem prejuizo a
Administracdo Publica e @ Comunidade;

CONSIDERANDO a importancia de agilizar as comunicagdes administrativas,
racionalizar a produg&o de documentos e normalizar o fluxo documental;

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA, no uso das
atribuicées legais, conforme Art. 76, inciso VII, da Lei Orgénica do municipio, e
Considerando as resolugées n° 5 e 7 do CONARQ, que estabelecem procedimentos para

a eliminacdo de documentos no &mbito dos érgéos e entidades integrantes do Poder
Publico;

RESOLVE :

Art. 1° NOMEAR os servidores, abaixo especificados, para comporem a
Comissdo de Avaliagdo de Documentos do Arquivo Geral, incumbida de através de
reunides de avaliagdo, analisar a documentagéo existente e efetuar a reducdo possivel,
visando racionalizacdo de documentos, agilizagao’ nas comunicacdes e liberagdo de
espacos. A comissdo terd acompanhamento e orientagao de Arquivista externa,
profissional de consultoria contratada para assessoria de Arquivistica.

Coordenador Geral: Alcione de Aimeida — Procuradoria Juridica
Integrantes:
Luana Cechin — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Jéssica Venturini — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
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Fabiano Machado — Secretaria Municipal Agricultura e Meio Ambiente

Francielll Eranzin da Rosa — Secretaria Municipal de Administragéo e
Financas e Gabinete

Tamiris Ferreira- Secretaria Municipal de Satde.

Art. 2° O trabalho na Comiss&@o ndo implicard no recebimento de qualquer
remuneracgdo adicional e sera prestado sem prejuizo das atribuicdes dos cargos ou

fungdes de seus integrantes.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Gabinete do Prefeito Municipal, efﬁ Séo Martinho da Serra, aos dezenove
(19) dias fevereiro do ano de dois mil e vinte (2020).
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Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sado Martinho da Serra

PORTARIA GP N¢ 2747-2020 de 24-08-2020

Nomeia Servidores para Compor a Comissdo de
Avaliacdo de Documentos do Arquivo Geral.

CONSIDERANDO a importéancia de implantar processo de avaliagao de
documentos, visando a elaboragéo de tabela de temporalidade-dos documentos
mantidos nos a_rqu1vos da Prefe1tura Mun1c1pal de Sao Martlnho da Serra;

CONSIDERANDO a necessidade de avaliar;éo e liberacao de espacos,
reduzindo ao minimo essencial a documentacdo acumulada, sem prejuizo a
Administracédo Puablica'e & Comunidade;

CONSIDERANDO a importancia de agilizar as comunicac¢des

administrativas, racionalizar a producdo de documentos e normalizar o fluxo
documental;

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA, no uso
das atribuigdes legais, conforme Art. 76, inciso VII, da Lei Organica do municipio,
e Considerando @ as resolugdes n® S5 ¢ 7 do CONARQ, que estabelecem

procedimentos para a eliminagao de documentos no ambxto dos Orgaos e
entidades integrantes do Poder Publico;

RESOLVE:

Art. 12 ALTERAR a Portaria GP n2 2637/2020, 19 de fevereiro de 2020
e NOMEAR os sérvidores abaixo especificados, para comporemsa Comissao de

Avaliagdo de Documentos do Arquivo Geral, 1ncumb1da através de reunides des

avaliagao, analisar~a documentagao e)ustente e efetuar a redug:ao posswel
vxsa_ndo racionalizagdo de documentos, ag111zagao nas comumcagoes e liberacao
de espagos. A comissdao tera acompanhamento (= or1entag:ao de Arquivista
Externa, profissional de consultoria contratada para Assessoria Arquivistica.

Coordenador Geral:

Alcione de Almeida Procuradoria Juridica

Integrantes: :

Luana Cechin Secretaria Mun. de:Assisténcia Social e Hab.
Guilherme Ceretta Flores Secretaria Mun. de Obras e Infraestrutura
Eliomar Flores Boemo Secretaria Mun. Agricultura e Meio Ambiente
Francielli Franzin da Rosa Secretaria Mun. de Adm. e Financgas e Gabinete
Tamiris Ferreira Secretaria-Mun. de Satde

Jozane E. dos Santos Chaves  Setor de Recursos Humanos

Roselaine Naidon Central de Controle Interno

Maria A. Ferreira de Freitas Setor de Contabilidade

Patricia Mota Magrini Cavallin Setor de Licitagoes

Av. 24 de Janeiro, 853 - CEP 97190-000 * Fone 55 3277 1100 - Fax 55 3277 1101 - Sdo Martinho da Serra * RS
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Art. 22 O trabalho na Comissdo nao implicard no recebimento de

qualquer remuneragao adicional e sera prestado sem prejuizo das atribuigoes

dos cargos ou fungdes de seus integrantes.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal, em Sao Martinho da Serra, aos vinte

e quatro (24) dias agosto do ano de dois mil ¢ vinte (2020).

PUBLICADO NO
QUADRO DE AVISOS
8/2020

|

Registre-se e publique-se em: 24/08/2020.
Gabinete do Prefeito,

Av. 24 de Janeiro, 853 - CEP 97190-000 * Fone 55 3277 1100 * Fax 55 3277 1101 - Sao Martinho da Serra * RS
gabinete@saomartinhodaserra.rs,gov.br
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